Royer Robin Associés
Contactez-nous : 04 67 13 22 60

Formation PowerPoint Avancé

Le centre de formation Royer Robin Associés vous propose la formation Perfectionnement a I'utilisation du logiciel
PowerPoint a Montpellier dans le cadre de notre offre de formation en bureautique. Découvrez le programme et
n’hésitez pas a nous contacter pour en savoir plus !

Tarifs : 950 € en formation individuelle — 1100 € pour un groupe de 2 a 12 personnes - programme de formation
personnalisable

1 jour (7 heures)

Préparer sa présentation : les masques

Exploiter les masques pour personnaliser la ligne graphique
Utiliser les thémes pour apporter une cohérence visuelle

Modifier les couleurs, les polices et les effets du theme

Appliquer un style d'arriére-plan

Insérer un logo ou un objet graphique dans toutes les diapositives.

Organiser la mise en page de ses diapositives

Modifier la mise en page des diapositives

Exploiter le mode trieuse de diapositives

Supprimer, déplacer, dupliquer ou masquer des diapositives
Gérer en-tétes et pieds de page

Améliorer le corps de la présentation

Elaborer des schémas ou des organigrammes SmartArt
Insérer un tableau ou graphique Excel

Ajouter un texte décoratif WordArt

Positionner, aligner et répartir les différents objets
Dissocier, grouper, fusionner des objets

Modifier les puces, l'alignement ou l'interligne

Insérer des liens hypertextes

Ajouter une vidéo, couper un extrait

Ajouter du son

Réaliser I’animation

Animer le texte, les objets

Utiliser le volet d’animation

Ajouter des effets d’animation : son

Définir des temps d’animation

Appliquer des effets de transition sur une ou plusieurs diapositives

Réaliser la présentation

Utiliser la visionneuse

La fonction diaporama, parameétre du diaporama, vérification du minutage, enregistrez les narrations

Les boutons d’actions

Utiliser le rétroprojecteur

L’impression des diapositives en pages par pages, des pages de commentaires, du mode plan, ordre d’'impression...

Objectifs & Pédagogie

Toutes les thématiques abordées sont mises en situation directement par des exercices d’application et des cas pratiques
suivant une progression pédagogique adaptée a tout public et avec le soutien d’un support écrit et du formateur.



A l'issue de ces journées, les stagiaires maitriseront ce logiciel de présentation

Public & Pré-requis

Avoir suivi le stage PowerPoint « Initiation» avec succés ou posséder une premiére expérience d’utilisation du logiciel de
gestion et de présentation de document.

Ce stage est destiné a des personnes désirant conforter leurs acquis et/ou mieux maitriser ce logiciel.

Cette formation est destinée aux salariés d'entreprise et peut étre financée par votre OPCO. Elle n'est pas éligible au CPF.
N'hésitez pas a nous contacter si vous avez besoin de plus de renseignements sur les financements de votre formation.

Informations pratiques

La formation Powerpoint Perfectionnement peut se dérouler a Montpellier dans nos locaux, quartier Prés d’Arénes, dans vos
locaux, ou dans une salle de formation proche de votre zone d’'activité, partout en France.

Si vous souhaitez une information préalable pour personnaliser votre programme de formation, dans le cadre d’'une formation
en groupe, vous pouvez nous contacter par Téléphone au 04 67 13 22 60, ou via SKYPE ou autre systéme de Visio-
conférence.

Calendrier

Nous vous proposons cette formation en accompagnement individuel ou en groupe selon vos disponibilités et celles de nos

formateurs.
Vous pouvez nous contacter pour la planification de votre parcours ou pour plus de précision par téléphone au 04 67 13 22 60.
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